
1 

 

SEU CHECKLIST PARA REALIZAR COM SUCESSO O ESTÁGIO 

 

ETAPAS PROCEDIMENTOS 
JÁ 

REALIZEI? 

A Solicitar o início do processo de estágio  

B Análise, resultados e instrução dos pedidos  

C Período para formalização dos processos de estágio  

D Período previsto para realização do estágio 2021-2  

 

Nº ATIVIDADES 
JÁ 

REALIZEI? 

01 Fazer o download e ler todo o manual para realização do estágio  

02 Fazer o download de todos os documentos indicados, ler e tirar as dúvidas que surgirem – Etapa A  

03 Solicitar o aceite de um professor do Departamento de Agronomia como meu orientador de estágio – Etapa A  

04 Definir o local onde farei o estágio e os demais detalhes que possam ser necessários – Etapa A  

05 Enviar para a Comissão a minha solicitação para início do processo de estágio – Etapa A  

06 Enviar para a Comissão o Modelo Declaração de Ausência de Conflitos de Interesses – Etapa A   

07 Enviar para a Comissão o Modelo de Cronograma – período de estágio – Etapa A  

08 Enviar para a Comissão cópia atualizada do meu Histórico Acadêmico (SIGAA)– Etapa A  

09 Solicitar o seguro de vida/acidentes ou enviar o seguro de vida de que já disponho para a Comissão – Etapa A  

10 Preencher e enviar para a Comissão o meu Ofício para solicitação de Estágio – Etapa B  

11 Preencher e enviar para a Comissão o meu Termo de Compromisso de Estágio – Etapa B  

12 Preencher e enviar para a Comissão o meu Plano de Trabalho de Estágio – Etapa B  

13 Preencher e enviar para a Comissão o meu Plano de Atividade de Estágio – Etapa B  

14 Assinar e coletar assinatura no Termo de Compromisso – Etapa C  

15 Assinar e coletar assinatura no Plano de Trabalho de Estágio – Etapa C  

16 Assinar e coletar assinatura no Plano de Atividade de Estágio – Etapa C  

17 Digitalizar e enviar cópia dos documentos assinados para a Comissão e pra Concedente – Etapa C  

18 Preencher, imprimir e entregar para meu Supervisor a Lista de Frequência e Registro das Atividades – Etapa D  

19 Preencher, imprimir e entregar a Ficha para Avaliação do Estagiário pelo Supervisor  – Etapa D  

20 Imprimir e entregar para a Concedente a Declaração de Realização do Estágio – Etapa D  

21 Enviar para a Comissão a Lista de Frequência e Registro das Atividades devidamente assinada – Etapa D  

22 Enviar para a Comissão a Ficha para Avaliação do Estagiário devidamente assinada – Etapa D  

23 Enviar para a Comissão a Ficha para Avaliação do Estagiário devidamente assinada – Etapa D  

24 Redigir o Relatório de Estágio Supervisionado Agronomia e enviar para meu Orientador de estágio  

 

 

 


